< 영문 교정 및 번역 프로젝트 매니저 채용 >

㈜워드바이스의 영문 교정 및 번역 서비스를 운영하는 프로젝트 매니저(PM) 업무를 담당할 인재를 찾습니다. 

㈜워드바이스는 학술 논문, 유학지원서, 비즈니스 문서 등 다양한 영문서에 대해 원어민 석박사급 전문가들을 통해 전문가 영문교정 및 번역 서비스(essayreview.co.kr)를 제공하고 있습니다. 본사인 한국 법인 외에도 일본/중국 법인, 영국/미국 사무소가 설립되어 있으며, 글로벌 6개국(한국, 일본, 대만, 중국, 터키, 미국)에 서비스를 제공하고 있습니다. 국가별 현지화 된 컨텐츠와 마케팅 전략으로 빠르게 글로벌 서비스를 확장 중이며, 현재 교수, 대학원생, 전문연구원, 유학생 등 전 세계 5만 명 이상의 개인 고객 뿐만 아니라, 주요 대학교, 병원, 학술단체 등 전 세계 80개 이상의 기관 고객을 확보하고 있습니다. 

최근에는 다양한 영문서를 실시간으로 교정해주는 AI 영문교정 솔루션(wordvice.ai)을 출시하여 빠르게 성장하고 있습니다. 


1. 담당 업무 : 영문 교정 및 번역 프로젝트 매니저(PM) 업무 (모집 인원 : O 명)
- 에디터 또는 번역사 주문 배정
- 원어민 에디터 또는 번역사와의 커뮤니케이션
- 영문 교정 및 번역 품질관리
- 원어민 에디터, 한국 번역사 채용
- 기타 프로젝트성 업무 
* 주 40시간 근무를 기준으로 주간 사무실 근무 외에도, 야간 및 주말/공휴일 근무(재택)가 있을 수 있습니다. 
: 야간 및 주말/공휴일 재택근무는 초과 근무 개념이 아니라 주 40시간 범위 내에서 근무시간을 조정하게 되며, 구체적인 사무실/재택 근무시간은 협의를 통해 결정하게 됩니다. 
* 홈페이지 : https://essayreview.co.kr
 

2. 자격 요건
- 학력 : 대졸 이상 (4년)
- 경력 : 경력 무관 (신입도 지원 가능)
- 성별 : 무관
- 어학 : 영어 (원어민 수준)

3. 우대 사항
- 유사/관련 업무 경험 (영문교정 에디터 또는 번역가 경험 포함)
- 문서작성 능력이 뛰어난 분 (MS Office)
- 업무처리가 정확하고 꼼꼼한 분
- 멀티태스킹에 능한 분

4. 근무조건 및 환경
  - 근무 형태 : 정규직 (수습기간 - 3개월)    
- 근무 요일 / 시간 : 주 5일(월~금), 오전 9시~오후 6시 근무 기준으로 주간(사무실) 및 야간/주말(재택) 근무시간 조정 협의
- 급여 : 면접 후 별도 협의 
- 복리 후생 : 4대보험, 연차, 인센티브, 어학 학습지원 등
- 근무지 : 서울시 강남구 역삼동 678-35 205빌딩 10F 
- 인근 전철 : 2호선 역삼역 8번 출구에서 50M 이내

5. 지원방법
  - 이메일 : sales@essayreview.co.kr 
  - 지원서류 : 이력서, 자기소개서 (자유 양식)

6. 지원 기간 : 채용 시 마감 (조기에 마감될 수도 있으니 빠른 지원 바랍니다)
