Springer Nature한국지사 
산휴대체Editorial Assistant 채용 14-15개월 (2021. 10 – 2022. 12)
Temporary Editorial Assistant (Mathematics, Physical and Applied Sciences)

모집 배경
Springer Nature는 리서치, 교육 그리고 과학, 기술 및 의학 등의 출판물을 제공하는 글로벌 리딩 출판사로써, 전 세계적으로 약 1만 3천명 이상의 직원이 근무하고 있습니다.
Springer Nature는 현재까지 200명 이상의 저자들께서 노벨상을 수상하는 등 우수하고 영향력 있는 저널과 도서 등을 출판하며 세계적으로 학술적 가치를 인정받고 있습니다.

한국지사에서는 학술지 출판 지원업무를 담당하는 산휴대체Temporary Editorial Assistant를  채용하고 있습니다. 계약기간은 2021년 10월부터 2022년 12월 (약 14 - 15개월) 입니다. 

자세한 사항은 다음의 모집 요강을 참고하시기 바랍니다.

	모집부문
	Temporary Editorial Assistant, Journal 
(Mathematics, Physical and Applied Sciences)

	업무내용
	- 학회 저널 출판 프로세스 관리 
- 국내외 출판 관련부서 업무 협조 보조
- 저널 계약 지원 업무 
- 저널 데이터 입력과 시스템 관리

	자격요건
	- 학사 이상   
- 동종 업계 경력자 우대
- 영어 업무 가능해야 함 (speaking, writing)
-  MS Office 능통
- 국내외 출장 결격사유가 없는 자


[bookmark: _GoBack]복리후생

•  4대 보험 
•  연 15일 연차 (근속년수에 따라 증가)
•  5일제 근무


경력자는 이력서에 희망연봉을 기재하시기 바랍니다. 또한 남성 지원자께서는 병역 여부도 작성해주시기 바랍니다. 지원을 희망하는 지원자께서는 하단의 링크를 통해 자유형식의 국, 영문 이력서와 자기소개서를 보내주시기 바랍니다. 
면접일정은 서류합격자에 한하여 유선상으로 별도 안내 예정입니다.  *1개월 수습. 
입사지원과 관련하여 궁금하신 점이 있으시면 다음의 이메일 주소로 연락주시기 바랍니다.
kelly.koo@springer.com

입사지원링크

https://career012.successfactors.eu/sfcareer/jobreqcareer?company=C0001215517P&jobId=38021&locale=en_US&jobPipeline=LinkedIn&utm_source=LinkedinJobPostings


Temporary Editorial Assistant (Mathematics, Physical and Applied Sciences)
14 - 15 months (Oct. 2021 – Dec. 2022)

Explain business area and mission
The Springer Nature Journals group aims to support researchers in communicating and advancing discovery for a better world. We do this by providing a trusted environment in which researchers can quickly, easily and transparently share their discoveries, data and research stories.
 
Reason for the requisition
We’re looking for the Temporary Editorial Assistant who is going to support Korean Journal Editors. This position will be in charge of supporting journal portfolio management, launch/acquisition and marketing activities etc.  

Responsibilities
Under limited supervision, the Editorial Assistant provides administrative and editorial support to Publishing Editor(s). Specific responsibilities include:
 
· To assist the editors in the management and development of individual journals and their overall portfolio.
· To assist the editors in communication with journal editors, authors and other external partners.
· To work with other in-house teams to coordinate editorial, production and promotional activities.
· To enter data into various database systems and maintain the journal information.
· To carry out other job functions as assigned by the supervisor.
· Other duties as assigned.

Qualifications
· Bachelor degree or above.
· Fluent written and spoken English and Korean.
· Familiar with MS Office essential; experience with databases desirable.
· Strong organizational skills, detail orientation, and capability of handling multiple priorities.
· Excellent interpersonal and communication skills; good team player.

Compensation and benefits for successful candidates:
We offer 4 national insurances, 15-day annual leave and a 5-day week in addition to a salary that commensurate with their experience and qualification, for successful candidates. *1month probation

To apply,
Please apply through below link and potential candidates who meet our requirements may apply with a full resume in English and Korean stating your current and expected salaries, availability and contact details. 
For any questions relating to job apply, please send an email to HR manager. kelly.koo@springer.com 
https://career012.successfactors.eu/sfcareer/jobreqcareer?company=C0001215517P&jobId=38021&locale=en_US&jobPipeline=LinkedIn&utm_source=LinkedinJobPostings
